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DI LINGEUNGAN PENGADILAN NEGERI SIBOLGA
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KETUA PENGADILAN NEGERI SIBOLGA

Bahwa untuk membangun  kepercayasin masyarakal
terhiadap Badan Peradilan maka perlu dilakukan upayvsy
mrhadap kualitas Pelayanan Publik sesuai dengan amanal
UUD 1945, Undung-Undang Bl Nomaor 25 Tahurn 2006
Tentang Pelayanan Publik dan berbagai peraturan terkait
lziniya;

Bahwa berdasasrkan Undang-Undang Nomor 25 Tahlun
2009 temtang Pelayanun Publik, muaka tiap-tiop Lembaga
Negara yang menyelenggarakan Pelayanan Publik wajib
menyusun Standar Pelavanan Publik;

Bahwa pelayanan Pengadilan adalah kegiatan dalam ran ol
pemenuhan kebuluhan  pelavanan  bagl  masyarakal
klisusnya pencari keadilan yang di sclenggarakan olsh
Mahkamah Agung dan Badan-Badan Peradilan dibawahnvs
berdasarkan peraturan Perundang-undangan dan prinsip-
prinsip Pelayanan Publil;

Bahwa untuk menjalankan [ungsi terscbut perla menyusun
Btandar Pelsyanan Publik yang dapat dijadikan acuan
dalam menyelenggarakan  dan  memberikan  Pelayanan
Publik bagi keadilan dan masyariikat;

Bahwd sesuai dingan pertimbangan dalam huruf a,b,c, dan
d meka perlu dutetapkan dalam  Standar Pelayvanan
Peradilan pada Pengadilan Negeri Sibolga.

Mengingat.,............



Mengingal
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4.

9.

10.
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Undang-Undang Rl Nemor 14 Tahun 1985 lenlang
Mahkamah Agung sebagaimana telah diubah dan ditambah
derigan Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2009,

Undang-Undang Nomer 2 Tahun 1086 tentang Peradilan
Umum  sebagaiman telaly diubah dan ditambah dengan
Undang-Undarng Nomaor 49 Tahun 2009,

Undang-Undang Nomar 48 Tahun 2002 tentang Keliuasaan
kehakiman;

Undang Undang Rl Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbuleasn Informeas: Publik;

Undang-Undang Rl Nomor 37 Tahun 2008 Ombudsman RI;

Undang Undang Rl Nemor 25 Tahun 2000 rertan g
Pelayanan Publik;

Kepuitusan  Ketua  Mahkamah Agung Rl Nomor
KMA/U32/SK/TV/2007 tentang Pemberlakuan Buku 1)

Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi Pengadilan:

keputnsan ketua Mahkamah Apung Rl Nomor : 1=
44/ KMA/SKE/1/2011 lentang Pedoman Pelayvanan
Informasi di Pengadilan;

Keputusan Ketua Mahkamah Apung Rl Noemaor
026/ KMA/SK/11/2012 tentang Standar Pelavanan
Peradilan;

Undang-Undang Rl Nomor 14 Tahun 1985 tenlang
Mahkamah Aung sebagaimana telah diubah dan ditambah
dengan Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2009,

Undang-lindang Nomor 2 Tahun 1986 tenitang Peradilan,
Umum scbagaman felah diubah dan ditambah dengan
Undang-Undang Nomor 49 Tahun 2004;

- Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 (entang Kekuasaan

Kehalkiman.

MEMUTUSKAN ...



Menectapkun

KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMEPAT

MEMUTUSKAN

KEPUTUBAN KETUA PENGADILAN NEGER! SIiBOLGA
TENTANG STANDAR PELAYANAN PERADILAN
DILINGEKUNGAN PENGADILAN NEGERI STRBOLOA:

Mencabuf Sural Keputusan Kelua Pengadilan Negeti Slbolga
Nomor 06 /KPN.W2-T19/5K/VI/ 2024 lentang  Standar
Pelayanun Peradilan di Lingkungan Pengadilan Negeri Sibolga;

Ketentuan mengenai Stundar Pelayanan Pengadilun disebut
dalam Lampiran Surat Keputusan ini sebagai dasar dalam
menyclonggarakan dan melakukan Polayanan Publik bagi
pencari keadilan dan masvarakat;

Hul-hal yang belum diatur dalam Lampiran Surat Keputusan
i akan ditetapkan dengan Keputusan Kelus Pensadilar
Negeri Sibolga sesuai dengar kebutuhan;

Eeputusan ini berlaku sejak tanggal ditclapkan dan apabila
dikemudian hari erdapat kekeliruan, maka akan disdakan

perbaikan scbagaimana mestinya.

Ditetapkan di Siboles
Pada tmngeal 2] Mei 20235

HNGADILAN NEGERI SIBOLGA,
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STANDAR PELAYANAN PERADILAN
PADA PENGADILAN NEGERI SIBOLGA

KETENTUAN UMUM
A, TUJUAN
I Mennglatikan Kuulitas peldyunan Pengadilun bagi perican keadilan dan masyarkat,

A0 Memingkatkan kepefeayian masvarakal kopada lembags _peruriii_an khusunsnyw Pengadilan
Meveri Sibolgd,

B. MAKSUD
1. Schagai baglin dari Komitmen Penpadilon Nepen Sibolgs kepada mosyarakt unluk
membertkan peisyanan vang beckualitas.
4. Sebagal pedoman bam masyarakat dalam menilal enalits pelavinan Pengadilan Negerl
Sibnilga:

C. RUANG LINGEIP

1. Pelavandn Pengsdilan vang diatur dalam  siandar Pelayvanan  Pengmdilan ini adalah
PMelavaniun Pengadilan padn Pengadilun Negeri Sibulga.

2. Standar Petavanmn Mengadilan inl menjadi pedoman bagl Pejabat, Pegawm don [t iigsa
vahg bertugas meluksanalan (indakan st scngkamn tindakan scbaga) pelaksana
pelayanan Pengadilan,

A, Standar Pelayansn yang disusun in memuat Dasar Hukumn, Sistom Melamisnie ilan
Progedur, Jangka Waktu, Biave stau taril, Produk Polavanan, Sgruna Prasarans dan
kompetensi Pelaksana,

4. Secara umiim Pengadilan Negen Sibolps mertvediakar celayarnan sehigal hogiliut:

n. Pelayanan Administrasi Persidangan.

b, Pelayanen Bantwan Hulam,

c. Pelayanan PengadiEn.

d. Pelaviinasn Permolwonum fafarmeasi.

a0 Hepnla ketentuan mengenal (oknis hukimn acara atan yang ‘berkmitan denpan Putasan

Pengadilan, bukanlah obyek dari Pelayanan Pengadilan Negeri Sibolsa dan olel

karenunyn fidak termosuk dalam foang lingkup pelayanan Pengadiian Neges Sl

yang dapat diadukan oleh masyarakat

D. PENGERTIAN
I Pelayvenan Publik adalah kegiatan oy rangkaian kegiatan' dalam rangha pemenuhun

dasar sesusl dengan hadohok sipll setisp warga Negarn dan penduduk athy sesuaty

barang: dan jesa pelnvanun administrasi atas sty barang dun jnan atau Pelayanan
ik,

Standar Pelayanan Publik adakah susty tolak wloat vang diperpunakan sehagsi pedniman

petivélengparaan pelayanan dan scuan penisian kuelitns: pelayanan sebigar komilimen

atall janji dirl  pemvelenggara pelavanan kepadn  masyaratan  untuk  memberikan
pelayanan vang berkualitas.

3. Pelayansn Pengm'ﬂlun atlnlnh kegiatan atang runglainn kegiatnn dalam ranghkl pomenulian
kebutdhan  bag  masyarakat khususnys pencari keadilan, ey disedisken oleh
Pengadilan Negeri Siboiga, herdnsarksn peraturan perandang-undangan dan prinsip-
prinsip pelayanan publilke

4. Penyolenggars Pelaynnan Peagadilan vang setanjutnya dischut svbugal Penyelenzsars
adalah Peogadilan Negen Sibolga vane mielakuls=n kegintan Pelayanan Pensadilon

5. Pelaksana Pelavanan Pongadilan vang selanjutniva discbit sehagai Peliksann adalnh
Pejabat, Pegawal, Petijpas dan seliap erang yung berfitgas melaksanakan tindalan atau
serangkamn tndakan pelaysrnn Pengadilan,

Pl



.

Masyarakot adalah sclureh pihek baik wargn Nesara matpun pendudi i subignl arang
Perseorangur, leelofmpok maupun biadan hlaim vang berkeduduhan gebngal penerimn
mariaat Pelivanon Pengudilan, boik secans lsngsung migupun thdak lanssung,

Hiri adalah han ey bagl panvelengznea pelay anan Pengmdilan kecuali iliscbutian lain
dalam Kelentunn inl,

E. PEJABAT PENANGGUNG JAWAE PELAYANAN PENGADILAN

andl

Pejabat Penanggung Jawab Pelayanan Pengaditan rerdie] dasi:

f. Penyelengzara Polayanan Pengadilan:

h. Pelnksana Pefayanan Pengadilnn.

Pelnksang dalam menyelengearakan ficlavinan publk b berprilaku sebagai herlont
i Adil don pidade distitminalic

I, Cermint:

e Banlun don ramiah,

Ao Tegas, andal dan dak memberian keputusan yang bertarr larat

c. Pmofeslonal. .

. Tidak memperaubit,

g. Patuh pade perintah atasan yang sah dan wajsr,

o Menjunjung tngg nilai-nilat skontabilitas dun inteerimss institis penvelnppirs.

i Tidak membooorksn nformas wiau dokomen yang wajib dirahasiakin  sesusl thetjpan
pemturan peraditan dun perundang-undangan vitig berlslou.

Terbuka dan mengambil langlesh yang tepal untuk menghindar bentira)y
keprntingan,

=

o Tiduk menvalahgirinkan saran (an progafang seris fmsilitas pelayannn pubhle Tidak

memberilan mformasi vang salah alau menyesithan dalam menanggapi permintaan
miarmasi sorta proaktip dalam memenuhi kepentingan masyaralkeat.

| Tiduk menyalahgunakan informasi, jalatan, dan atan kewenanesn vama dirmiliki
dengan kcpa_l_ntmﬁar'i tan tidak menyimpang dan prosedor,

F. PENGADUAN ATAS PELAYANAN PENGADILAN

3r

Masynrakat borhak mengadukan penyelengzaraan pelavanan publie Pengadilan dalaim

bl

0. Penyvlenggara yung tidak miclaksanakar kowanlibén Jan/z@an :riulung@'r lararigan

b, Pelaksang yeng membed pelavanan vanie tidak desisi dengan standay priﬂ,wmin

Pengaduan diajukan oleh ‘setisp ovang yung dirupikan ato oleh pihak lmin yang

mienerma kuasa unluk mewakilingn paling lambat 30 '[1imi pulah) har sepk pengpady

menetimu pelayanan Pengadilan. '

Pengaduan disimpaikan secars tertilis kepada Plinpman Penpadilan VAN TSI

f. Mama dan glamat ienghap.

by, Ursian pelavanan Persgadilan sesual dengan standar pelavanan,

€. Permintisn pEnyglesaton vang dinjukan

d. Tempat tlun soktn penvampaian pengadusn serta tanda tanpan pengasl i,

Ualam keadaan Terlentu atan stas perminissn pengadu, nama dun identias pengacdu

dapat diraluginkan.

Penyelengears Pelayanan Peopsdilan walib membesikan tandd lerme pengaduan yang

sehurans kurangh v memenlial

a Jdesititas pengady seeara lengkap, _

h. Uraian singkat pelayanane tang tidak scsusl dengan vang tidak sesusi dengan
standar pelavanan Pengadilan. '

¢, Tompat dan wakto penerimann pengiudunn.

(. Tanda tangen sorts nams pujabat pegawai menedima pengaduan.

Penvenpgara pelayanan penpaduan wajib menanpeapl pengaduan masyarakar paliie

lambat 14 fempal belas| hari sgfak pengaduan diterima sek ramg-kuraneniya  beris

mtarmast kenghap atau tidak lenghapnva mater aduan schagaimeans dimaksid paria

huryl F angka 3,

Dalam hal materi adusn tddak lengkao, pangadu melengkap matery aduanive selambil-

Faribatya 30 (ligg puloh) han terhdung sejak mener tangeapom dad penyelenususTa

stbagaimana dhmfonmasikan pleh pihak penveler|ppara.

Dnlam hal berkas peneaduan tidak dilenipkapi dalam wakto 30 (luga prahich) hart nsdke

pengadu disngeap mencabut pengad uannye. '



9,

Ualam hal pengadusn tdak ditangesp oleh prnyelengEara pongadian sesual dernpan
ketenfuan, maks pengadu dapaj menyampalkun Inporand kepada Dadan Veppawss
Mah keominh Agong R,

10, Badan Perpgawas Mahkamah Azung BRI Dapat menpgamibil allh perpadunn aras pelaynnan

Pengadilan: vang ditujulan kepudas penyelenggnra dalam  hal pengaduan  terscbut
Fipogegap pehting oleh Makkamah Agung untuk Segrra disolesaikan atay dalem hel
pEnyeletgmum lalal dan ataw tidak (opat wakio dalam, menyelesiilkan penpsduan terselnt

L. Pengadilan wajib mengnmumban rekapilulasi penyélesaian pengadisn pelayaran polblik

kepady masyarakat melalul mediz tang mudab dinkses oleh mosvarakat.
Hal-hal yang divmumban melipu;
- Wumlaly pengaduan vang masul.
- Jenis jenis pengaduan yeang masuk,
Status penangansen pengaduan,

G. PENYELESAIAN PENGADUAN OLEH PENGADILAN

I
a

o

&

Pengadilan wajib memerikss pengaduan dari masyarakat menzmal pelayunmn bl
vanp diselesggarakan,

Dalam inemeriksa’ materd pengaduan, penyelenpears wajib borpedomsm prda prinsip
indepefdén, nondiskel s, tidak metticiliak dan Gdak memungzut biaya.

Dalem hal pesnpadu keberatan dipertemitkan dengan mhbak teradu karenn alasan terteniig
vang dapal mengancam atau merugikan kepentingsn pengadu scear tecpisiah.

Dalam meloknukan pemerilcsaan mater aduan, penyelengzara wajib menjags kernbagian,
Penyelengegars waiih memmiuskan hasil pemoriksaan pengaduan paling lambal 60 (enam
puluh) hen sejak berkas pengaduan dinvatakan lengkap.

Kepruitusan mengenal pengaduan waph dissmpaikan Kepado pihak pomgadu pading lambad
I {ermpat belas) dan sefak diputuskan.

H. KETENTUAN SBANKSI

s

Fimpinan Pengudilan yang dalam ini bertindak scbagai alasan pelaksang menjaiuhkan
suls kepadad peluksana pelayanan Penpuciian vang tidak melaksanalan kewaillannvg
untuk memborikan pelayanan [k sebogammana diantur datan standar pelavanan
puldlike berdasarkan kewenangan yang dimiliki sesuai dengan peraturan  perundarig-
ungangan yang berlalo,

Mahkamrh Agunz Rl howenang mematuhkan sanlst kepudn penvelenggara dan atu
melakesa pelavenan Penpadilan vang fidal mementa kewajibannyva dalam melaksanakan
pongawasan  melekar atas  peloksansan  standar  pelayanan Prengenditarn d.‘rr]lr'mau
melongear lamngan  schagaimana dimasid  dalam huruf £ angka 2 berlgsalkan
prraturan perundeng undangsn vang berlalod

- ylems sanksi terhadap penvelerigsara dan atau pelaksana pelayanan Pengsdilan didusar

pada ketentuan undang-undang aomor 25 thun 2009 tentang pelivanan publile dan

pernturan perundang-undsngan  vang  relevan vang berlaku  dilinglkungan  badan

peridilan.



[ STANDAR PELAYANAN TMUM
A. Pelayanan Persidangan

1.

-5

o

.

Sidang Pengadilan dimulal pada jam 0000 WIB. UDalam hal sideng  tertonda
peluksanannys, maka VPenpadilan  akan  memberikan  informas)  mengenn)  alasan
penundann keputla s pencar keadilan maupun mosvarakal umum.

Pemsnpeilan para pihak dopat dilakukon dengsn corn pemanggian para pihak Glel
Rrugas Pengadilan agar mnsuk ke roang sdeng unluk  pemerlksasnn | perkand
Perdasarkan ststen gninan atau pemonegilan paca pihak alch Petugas Pengudilan el e
menjadh dua sesi, yaiin sesr pogl darl fum 09.00 WIB = 12,00 WIB dan g5 siang dari Jam
13.00 WIB - 16,30 WIB. Pemeriksaan perkars dilafakan berdasarkan #istem antria,
Pengadilan waiil  mengumumkan  jadwil sidane  kepada masyarakat pdn papan
pengumuinan, situs resmi Pengadifat dun medla 'hﬁnnyu yamg mudal dilihal masyarakat,
Pengadilan wujib menvedislean jura ba) L umu'pﬂn:rjgmﬂh untuk membantin poncan
keadilan vang bidak memahami ‘a;&_l'_tm"-ﬁ lndvnesia alau memiliki kebutuhan  khusus
untuk  mengukul jalannya oersidangan, Untuk  mendapatkan  layanan  tersebut,
masyarakat dapat mengajikan Surat Permohenan vang dituinlen koepada Kettid Majelis
Nakitn sobeleam hari sidang dimula atan dapat mengainkannya secara lsan dibadapun
Metjells. Hukan.

Pengadilan wajth memutus dan termasale melakiken pemberkasan (minutasi] perkara
puda Pengadilan Tingkat Pertama datam junpgka wakiy moaksimal 5 (lima) blan terhitiing:
sejak porloara dalaltarkan,

Pencan keadilan dan masyaralal berhalk menperole informast dadi Pengadilan mengenai
perkembengin terakhit digi perohonun atau perkuranva malalun mefn nlormasi, situs
Perigadilan atou melda informoss lalnnva

‘B. Biaya Perlara

i

b,

Munyarakat fidak dikenai blaya vntuk mendapatikan layanan Pepgudilan pads porkari
pldang
Hesarmva padjar blaya perkasa pada tdop tiep Ponsadilan ditetaplan wmokalul Sucul
roputugan oleh Ketua Pengadidan dan waih dinom grnlan kepada masvarakal melnjol
papan pengumumen aton media informasi lain yang mudah diketahui nsyarakal,
Masyarakat dikenslen biaya antuk proses perkorn perdato Beagmya panjar biaya
porkaea diletaplkan dalam Surst Kelermsngan untuk membayar (SKUM). Pihak Pernohon
dam Pengmipal Gdale akan dimints unlulk meEmbayar biava apapun yang tidale terters
iladorn SN,
Perentusn. besar keclinvh panjar blaya perkam perdats didasarkam pada hanyaknya
jumlah para phak yvang berperkars dan jauh dekamys jarak tempuh Ketompar pera
pihak’ vang dipanzgil sertp bisys  administrass, yang dipertangguneimwatikan  dalam
putisan, Untule biaya Permohonan dengan perinoian sebagai borikut |
- Biaya Pendafliaman ssjumlah Rp.30,.000,00 (tiga puluh obu rupiat);
Biava proses/ATK sejumiah Rp¥5.000,00 frujnh puluh limu dbu rupias) Blaya
Redaksi agjumiab Rp,5.000,00 {lime riby rapiah];
- Biava Maleran sejumiah Rp.6,000,00 jenam it ripialiy;
[Riuyiz Leges sujumlah Kp 500,00 (Ima ratis ropish) / Lembar;
Binya pencatatan scjumiah Rp, 3:000,00 (liga mbu riipinh)  Penetapan,
- Panggilan kepada pemohon 1x punggilan pestgi alama) Pemohon:
Sedangkan ave gugstan adalal sebagal berilewt:
- DBigya Pendallaman sejumilah Rp.30,000,00 (tiga pulub ribu rumah);
Biayi poroses/ATK sejumlal Rp.75.000,00 fujuh pulub lima rbu rpigh); Blava
Redaksi scjumlah Rp.5.000,00 (lmna by ripiahi;
- Biaya Malerai sejomlah Rp, 6.000,00 (enam ribu rupiah);
Praya Leges wejuminh Rp. 300,00 (tigs ratus ropiah) ) Lembérs
- Biayn Pencsiatan sejumilah Bp.3 000,00 [tiga rilvwe rupiah)/Pulusan;
Pangmlan Kepada Pengpupgat 3x panpiilan sesual alumst PEnpEUEnT;
- Pangglwn kepada Tergusat A= pengeilan sesial alamat {eTtigar,
- Panggilan torscbut sudab termakéain etk Medine .



. Masvarakal dapat melakukan pembayaran bsava perkara melslul Bank BRI Cahang
Sibalga Nomor Bekerine : O085.01.000235.204, Nimn rekeninp . RPL 106 PN Sibblga
LTk Bl

. Pengadilnn hanya alean thamintd peanambalian biayi perkary dalam Hal panjar yang loleh
dibavarkan telah (dak mencukip)

g. Menghidilen wajib memberit@hu dan wengembalikan kelehihan lnaya perkam yvang vidak
terpilesd dafam proscs berpekans, Bilamonn Wiayn tersebut tdak diambil dalam wakly o
(o) bulan setelah pihak yang bersangkuten diberitabn maka uang tersetun aken
dizsstarkan ke Kns Negars dan tidak dapai diambil lam aleh mhak berperkars (SEMA
Tou</A00H)

h. 'F't:r;g_aci:‘lmi menctepkon blaya pendaftaran wpsya bukum banding dulsm SKUM yang
fordini dari biays pencatatan pemysaan banding, Ligve banding vung difetapkan oleh
retua Poogadilan Tinge, binva pengiriman tang melalul bank/ kantor pos, ongkos kinm
berkas dan nava pembertahunn berkas perleatn kepada para pihale
Untuk ava banding perhiluneunnva adalih sebagal berikut;

Bigys Pendatraran scjumlah Rp S0.000,00 {lim= pulub rili ru;'ﬁi:hl_;

Biaya proses /AT selumlah Rp 150 000,00 (sera s lims puloh ribu rupiah);

. Pemberitabudn I'*H'rryﬂl.&;iﬁ.Eunrilug (sesuai slamat Fomohon);

b Pemverahan Memon Banding (gesunt alamat Pemaohon|;

[ P;.‘-.'Hj-'ﬁﬂ]iiﬂ'_t Kamma Memori Banding {sesuay slamat Pemoliony:

d. Pemberitahuan Mempelajan Berkas Porkara [sesusi niamat Pritiohon);

= Biva dikitim ke Pengadilan Tings: sejumtah Rp:150,000,00 [setalus lima puluty Tibi
mipzhy;

£ Pemberttuhunn Matusan Pengadilan Tingel keapda Pihak Pembanding dun Terbanding
[sesnai alamot Pervolion);

= Baayn Penpinmen Berkas Perlars
Penyetoran. Biavi Bandipg melalul Bank BRI Cabang Siholga Nomeor Kekening ;
HOER.01.000235.30.4, Nama Rekenuing @ RPL 106 PN Siboles UTK POT.

I Biaya permohonan Banding untuk Pensadilan Tinggl herus dikivim oleh Pemegane Kas
melalii Bank HN) (Bank Negars Mdonesin), Nomer Hekening 100.010.20.113730 dan
Badeh pengirimnya dﬂumplrh‘gn dalam berkas perkara yang bersanglkumn;

i Penyelengegari Lavanan Pengadilan akan menetapkan biava pendaftaran Gpava hukum
kasasi ditentukan dalam SKUM, yung terdir) dari biaya pencatatall pernvatasn kusasi,
bieva kosasi yung ditetapkan Eetup Mahkamah Agung, bieva pengiriman uung melaluwi
lnk ke rekening MA, onghkos drim berkas dan beava pemberitabnan kepada para pihak,
Untuk brayn Kasas: perhirnngannyve sdalah sebagal berykut, '

Binyn Penduftaran sejumlah Rp.50.000,00 (lima puluh rbo ropih);

Disya proses) ATK ssjumlily Rp.150.000,00 (seratis ma pulu]-i ribtr ruprahi);

#. Pemberituhuun Peryalasn Kasas! (sesuai alomal Pemolinm);

L. Penverahan Memor Kasasi (sosual alamat Pamohon):

. lenyerihan Kentra Momari Kasasi (sesusi alamat Pemobion);

. PembEritahuan Potsan MA-RI (sesed alamat Pemekon);

£ Minya dikitim ke MA-K1 sejumlah Rp.500,000,00 (livs sstus rib rupiah)

- Blaya Pengiriman Berkas Perkars sejumiah : Rp.100.000,00 fseratus ribu rupiah),;

- Penyeioran Binya Kesasi melalhin Bank BRI Cabang Sibolsa Nomor Rekering -
00835.01.000235.30.4, Namas Rekening : RPL 106 PN Sibolga UTK PLT.

K. Biaye permphonan kasast untuk Mahkamahb Apunie Barus dikimim oleh peEmegang kas
malaln bank BNl (Bank Negars  Indonésia), Rekenlng Nomor 172179175; bulti
pengmimnya dilampirkan dalam borkas perkum vang bersangkulan |

L Penpadilan alar menctopkan lsave pendalisran upaya peninjatan kembali ditentukan
digdam BKUM, yvang terslin dan bisyva Peninjausn Kembali yang ditetapkan oleh Ketna
Muhlamat Agung, binys pengiviman gang tvlabun Bank, ongkos lamm herkas, bisva
prernheritaliuai,

Untuk fisya Peninjauan Kembali perhitunganmya adalah =cbagal berilut:
Biayn Pendaliarmm ssjumlah Bp, 200.000,00 (dhuz ratus ribu rupanli);
Biavh proses/ ATK scjumlah Rp. 200,000,00 [dua rares mbu rupiah);

i Pemberitahunn Permnyatasn PK kepadi Plhak Termohon;

b. Venyverahan Mempr PK:

o Penwvernhisn Kontra Memorn PE.

d. Huya panggilan untuk Novum [bila ada);



£ Diyn PR lee MA-RT sojom el Rp.2.500.000,00 {din juta Iln:-m ratus rilns rupiah),
f. Pemberiwhaan Putiigan FE
. Bliyn Pengivinmn 'Berlagis Perlora:

C. Pelayanan Bantuan Hukum (SEMA Nomor 10 Tahun 2010 tentang Pedomnn Bantusn
Hulmm)

L

o

Miosvamkdl dupot menggunakan layansn bantuan hukum yeog tersedia pada AL

levvtor Penpsdilan,

Pengadilon menyedinkan Pos Bantuan Hokwm (Postiaki) vang mudah dlaksss oleh

plhak-pihak vong-tidask mampu,

Mengaditan mgnyvedialern Advikal Pucet (Bekirjusama deogan lembags penyedia bantuan

hukum) yang bertugas pada Posbakum dan memberikan layanan hkum sehagal herkut;

a. Banluan pengleian formulir permdhonsn bantuan hukom,

b, Bantuan pembustan delamen hukum,

e Advis, konsullasi bukum dan bantuan hukum lsinnys baike dalam perkara prrkana
fialpun perkars perdats; _

4 Wijukan kepada Ketua Penpadilan Meper untulk mendapnt  peribavaran bidva
perkars sesual syarat yang berlaio;

<. Rujuken keapada Kelua Pengadilan Negen untuk mendapatl bantuan jusd advikal
sesual ayaral yang berlaki

Pengadilan memberikan hvanan pembebasan binva perkird {prodea) kepuda pihak-pihalk

yang thlak mampy dengsn mengajukan permohonan leprads Ketusn 'ngud'ﬂu_n alay

Kepuals Ketus Majelie Halzim.

Penggugat berbale mendopatkan  aemus jenis pelayanan secara Cuma-Cuma  vang

Lierleaitar dengan pemeriksunn perkara prodes. Komponen Lisys proden mefiput) anjara

lain: bigya pemanggilan, hiava petmberitahusn i putisan, biays sakesi-salks) ahli, bava

mutteral, bisva alat tubs kanlor, bisye ponegandasn/ forokapi, bava pemberkasan dan

Liaya penglritnun berkas

Hagl muasyarakal vang tidak mampo dapat mengajikan sucat permehonar berperkara

secara moden (Cuma-Cuma) dengan mencantumiom alsttm-alasannva Kepaida Kotus

Pengarlilan dengan melumpitkan:

A Sural Reterangan Tidak Mampu (SKTM) dari Lurali/Kepala ez selempat, atal

b Sural Ketorangan Tumjangan Sosinl lsnnva sepert Kartn Kelusarge Miskin atau korto
Jamnan Kesehuatan Masvarskat lamkesmes) atay Karty Program Keluargs Harapan
(PKH) atisy Bartd Bantuan Langsiing Tunat (K1)

¢, Burat pernyvetaan tdak mampy yang dibuat dan ditandatangsni pemohyn bantuan
mitkiim dan diketahiud oleh Ketuda Pongadilan Né,p,::ri

Jika Pemohon proden tidade dajsan menulis atau membaca muka permohonon heracsra

sevmn proden dapal disjukan seeara lsan donpan menghadap Ketua Pengadiian.

Prosedur permohonan berperkara secara prodden:

a  Permohnnan diajukan sceara lisan atau Teriulis kepada Ketua Perisadilan Trrgknt
Pertama dengan dilampin dokumen prndokuige. '

. Pelam tenggang waktn 14 [(cmpot belas) hari sejul permolionem fu dicaint oleh
Pamfera, Hakim yang ditunjuk (Hakim yang menyidangkan pada tingkat pertima
mememntahtkan  Paniters untik memberdtatinkan permohonan itw kepada pihak
lawan dan memerintahkan Gntulk memangpil kedun belah pibek supayo detans di
mula Hakdin umtuk ditakukan pemeriketnn tenlang ketidalomampuan Pemohon,

¢ Balum tenggang waktu paling lumbag 7 (tujub) hari sctelah pemeriksann, Pengadilan
Tingks| Pertoma menpiimbkan berits acuri hasil pemerksaan dilampm permohoran
ieftl berncars spcama prodeo dan dokumen pendukung di Pengadilan, yang berweriang
merLes perkare yang dimohonkan tersebut, untik diputus apakah dikebulkan atat
tidak, '

(. Jiky pemiohon dianggap memenuhi syarsd maks diberikan petictapan Lo barpeckedra
Ferary proden, lsin beracara scearn prodes diberikan Pengadilan atas perlara vang
digjukan pada tingkatun Penpadilan tertenty =15

e Jilea ternyata pemolon orang varng mampu muki dibedkan penelspan tidak dapat
berpuricara secera prodes dun pemolion  harns membavar bisyn seperti Inyaksva
berperkars secami urmum,

Petpadilan menvedidkan angieran uniuk bisva perksra prodeo dengan memperhatiloan
snggaran yang tersedig. Ketersediaan anggarsn torsebut diumumbkan kepada masyarnks



secars berkaln: melmlui papan pedpimuman Pengudilan atau media lnin, vang mititlaty
dmicses,

D. Pelayanan Pengaduan

0!

2

3.

€.

Drsimap Hudglm
n. Sk KMA Nomor I}'FE,’.E{MA,F'SH,’W,-'E{H}Q tentang Pedoman pelalsanast Penadganan
Pengaduan di Lingkungsn Lembags Peradilon.
b SK EMA Nomor D80/KMA/SK/VIIL 2006 tentang Pedoman Peldkssnnan Pergawasan
i Lingkungan Lembaga Peradilan. '
Pengadilun menyediakan meja: pengaduan vnmik menering pemgnduan dari mnsiardhist
atnn, pencan keadilnn tentang menperiag penvelegeumn Pengandilan termasuk pelayanan
publik dar ata perilal’ s parut Pengarilan. Meja penguduan tidak menerima pengaciingn
wang terkait debgan s dard pulusnn atau lentang substengl perkara dan perymduan
tentang lakis atau perlstiva. yang toerjidi lebib dad 2 (dus) tahun sebelum pengadian
diterimn. Khuslis untule pengaduan tentiang pelayanan Pengadilan harus disampaikan
selmbat-lambatnya 30 (tga pulub) hari sejak pengadn mencrima tayunan Penpadilan.
Masvarakat dapat umtjyumpuikn;\ Pengaduan gnelalul mejs pengadusn sitis Bailin
Pengawasan Mubkamal Agung (htton « s Mo amatcguneao i) atat meldlol pos
dcngan mengisi formulir pengsduan secara tertulis: dan melampirken. bakii-bukt VL
diper|tikan.
Petugas meju pengaduan akan memiberdkan tande terima v beriai oy pengglunn
yaug dapat digimokan oleh pelapor untuk mendapatkan informiasi menzenal status
pengadoannyd. Dalam hal pengadusn dilaloukan mclalui Pos muka peiugas penpaduan
mernbentahukan pelapor penhal pengiduan telah dilorima dengan memborikan nomor
sHeedal
Pengadilan wajib menyan paikan infisrmusi mengana status pengaduan kepada pelapor
dalam wiktu sslambul-lambatnya 10 (sepnluh) har kerja seink penpaduan dissnpaikan,
delavjutnya  pelapor berhak mendapatkan infomas mengarai perkembangan sty
'11¥F'ngé|i.1uanr£}"h, Dalam hal, pengaduen dilskalean melaiu pos: malsm janpka wakta 10
(seputiuh) hari kerja berlaku selak langgal Pengawasan atau Pengadilan Tingk:at Banding,
Penpadilan wajib memberkan dan memberitahukan status pengaduan kepada pelapor
setmbat-lambatnye dalom wakiu 90 (sembilan puluh) hari kerja sejak pengaduan didalter
ngendn pongaduan Dadan Penguwssan atay Pengadifan Tinglat Dunding. Dulam hal
pemeriksaannya belum selesal ditak ukan dalam jemglka waklu lersebul mimkn Penpgadilan
walib memberitahkan alassn penundaan terseln kepada pelapor melalui surnt

E. Pelayanan Informasi

l'e

b
"

Lrasar | alorm:

#. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Koterbukeaen Informasi Publile.

h. 5K KMA Narmuor 144/ H—MA}S[{.{LLU!_I’!H? tentang Keferbubkaan Tnformasi di Pendilan.

€. SK KMA  Noamro 1144 JEMAKMA/SK/ 172001 tentang Pedoman Palevisman |nlormos
Pengadilin,

Penpadilan menyediskan infomastiantaim lnin mengenai:

2. Hak-hak para pibede vang herhubungan densan peradilan, antara lain hak mendapa
hamtuan hukum, hak wlas perkirn cuima curha, seria ligk-hak pokek dalam prosss
persidangan;

b. Taia cara pehgaiduan dugsan pelangearan hakim dan pegawai;
¢ Hak-hak pelapor dugnan pelangearan hakim dan pegawai:

d. Tata eara memparnleh pelavanan infomasi, dan:

-

. Informasi |sin vang berlasarkan SK-1-149 Tatun 201 merupakan informasi pubilik.
Pengafitan menyediikan akses informas ferhadap pulusan secara online wlad melilu
silus Pengadlilan, dengan molakukan proses pengaburan terhadap identitas pihuk-pihak
}'ajig_‘ Tt Tl dr-ill_u_m. putiisan.

Masyarakal dapat mengsjukan  permohonan  ofarmasi melalul petusas pada Meja
Friformasi, .

Penpadilan membertkan Jawaban dipat ditindaldanjon  siau tidknya  permohonan
mformasl selmbat lambatova 6 (enam) hari keda.



6. Pengadilan wiith memberikan informogi vang o [mint shlam bal-ksmbarnyva dalarm frmnphkes
windetnn 13 (liga belas] hari kerja s£jak permiohanan informas dimolwrnikzan,

7. Pengadilan’ daput meéeminin perpanjangan wakto bil diperliikan proses pengaburan
ihformasi atsu rilormesi yang diperfulsn sulil ditemukan atou memlila volme besar
sehingui memerlukan walkto untuk mengsandakanve.

£ Pemchon dapat mengajukan keberatan Dlka Pengadilan menolak permohonan infermasgl
yang diajukan, paling lambst 3 (ima) hari melaln mepa informasi,

Y, Pempadilan alen memm ngut biaye penvalican informast deangan Linva valll wijar sesial
dengan standar wilayah sstempat dan tidak menunget bisys lainnya,

HI BTANDAR PELAYANAN PADA BADAN PERADILAN UMUM
A, Perkarn Perdata
1. Pelasyanan Permohonan

f.

=3

£

T
20 Pe

i

il.

Masyirnkal dapst megajukan Permohonen dalam benfuk tertulis IEpaila Ketita
Penpadilsn Neger,

Petugas Mejo | pady Pongadilan wagib memberikan Bukli register lan nomor el
setelah pernphon membuyar panjar bisva periir vang bezarmyva sudal ditentukan
talnm SK Ketua Pengadilan dan diboatkan SKUM.

Khusus untok  peomnchonan pengangkatan /adapsi  ansk, masyarakat ilepnt
mengajukan Surat Permohonan lapada  Kelua Pengadilan  Negeri yeng daerah
Hukumuya melipdt tempal litgeal anak yang hendak dinnpkni.

Pemohor vang tiduk dapal membara dan menulis iupat mendatang Advoks| Piket
pada Ves Bautuan Mukum (Peshakum) Pengadilin setempat yang nkan mombani
Femohon yiluk menyusun surat pertnohonannya.

Pengadilan akan mengirimkan penggian sidung kepads Pemohon dan para pilak
selambat-lambainya 3 (tiga) hard sehefum suldng pertermg.

Pengadilan wailb menyelesaikan proses: permuohonan selimbat lambatnva 1 (satu)
bulan terhitung sejok sidang pertamn; Bagh permohonan yang sifatnya sederhang
(tidak ada termohon) diselesatkan dalam wulitu selm bt dambar tya 2 (duas| nanggu
sgiak silung pertama (keeuall diléniulkan lain dherin unriurm—umﬂnngp

Pengadilan wajib memberikdn penjelasan porsoalan apa sia vang dapmt disjukan
oorniafionEs,

Suatil penetapan atas suslu permohonan dapat digjulan kesasi.

Inyanan Gugatan

Masyarsakal dapat mengajukan gupstan ke Pengadilan melalu perugas Meja Perismn
dengan menyermahkan surat gugatan, minimal 5 (lima) rangkap. UUntuk sugaian
dengan terpugat lebih dar satu, maka surar pugatan diberikan sssiug jumah
Tergugsl,

Masyarakat sedapat mungkin munyerahkan salinan lunak (soficopy] siral Zugatan
kepada pelaksana petavanan Pengadilan. -
Pengeugar membsvar hiave panjar berdasarkan Surat Kuass Uriuk Membavar
(SKUM) dari perigss Mea Perama vang berisl inlormeasi mengenE rincian pomjar
mava perkard vang harus dibavar. Penggupal melukaukan pembayaran panjar mesl
bk vang ditunjuk oleh Pengadilan.

Penganpil wiajib menyerahlan SKUM dan Bukti pebayaran kepads Petupss Meia
Pertama untuk didaflarkan dan menerima tende linas besertn Surat Gupaian yang
sidah dibubuhi cap tanda pondiaftaran darl petugas pada hor vang sama dlay
selmbat-fambatnya 2 (dua) harl kerja.

Pengadilan dapat meminta mepsmbahkan bisya perkar dalam hial panjat viing telah
dibayarkan tidal mencukupi. Pengiugat dapal melakilkun pembayarss I=nambahan
panjar biava perkars ddilekuken mebilud bank veing ditunjuk dleh Pengsdilan
Pengadilan wajil menetapkan hari gidigng selambat-Tambat nya 3 (tiga) hari kerja scjak
perkara litorima oleh PeagsdilEn.

Pengzedilan waiib menvelenmarakan pemeriksann perkara Ergatan, fawaban, replilk,
duplik, pembuldian, kesimpulan, ;:rumﬁn. minupsi diﬁélnsajknn fulsmr ongles
witktul selmbal-lumbatnya 6 (enam) bilan semenjulk perkara didaftarkan,



h.

I*ara pihek okan mendopotkan surat pemdtgiian sidang harl perlama  dar
Pengaditan sclambat-lumbatinva 3 (tigy] e sébelig sidang pertams. Penentuan hari

=idang pertanm sejak perkara diregister diténtukan Berdasarkan jumbadt rermigat den

donusili terpugat darl Penpudiian,

Hakitm wajl melakukan medinsi sebelim memeriksa perkam, Ketentunn tenans
pelayvanan mediasi dapat dilihal padn poin ULB.4 pada ketentpan ini.

Pengpugat  dapat mengajukan  permohenan medias sellap saat selwma  proses
perhin_'llaugun. Untuk memgajulan permohonan  medias: dapal mengacy pudn poin
LB .4 padn ketentuan ini

Pengadilan menyedinkan lama 14 |empar belas) hari setelah putusan dilwdcakan ol
muka, perxidangan. Bagi para pilink vane tidak  hadir pada sldang  pembacaan
putusan. Pengudilon wajib memberitahiukan paling fams 14 (empsl balas) hary
setedah putusan dibscakan dimuka persidangan,

3. Gugatan Perwakilsn Kelompok (Class Action)

A
b,

0.

Dasar Hukun: PRRMA Nomor | Tahun 2003 (entang Gupatan Perwakilng Kelom ik
Masyarakat dapat’ mengafukan pugaton melaln mekanisme pugatan perwakila
kelempok (Class Action), Gugatan perwakilan kelompols dinjukan dalam bl

¢ Jumlah anggota kelompok semalin banyak sehingsa tidak efektf day efision
apabila pugaten dilakuksn secarn sendiri-séadin atau Secam berasma-ssnis
dalam soty gugatan. -

*« Terdapn) kesamean fakid atou peristivih dan  kessumaan dasar hokum yang
digunakan vang biérsifat sublemsial, seria lordapat kessmaan Jeres tuntutan o
anthrs wikdl keloi pok dengoan anguota l{él'ﬂn's;_mka‘um_

* Wakil kolompok memiliki kejujuman dan kestngguban otk  melindiig
kepertingun angoola kelempok vang diwakilinyes;

*  Organisasi kemasyarakatan Gugatan uniuk kepenlingsa |LBM)] dinpat rengajuloan
Bugatan untuk kepentingan musyarakat sotera lain dulsm perkara lngkongas
dan perhindungan kensumen. '

v Orgamisasi  kemasvarakiolanLénbaps Swarlaya  Masyarabkat  (LSM] vang
mengajukan gugatan wituk kepenlingan umum hars momennhi persvaratan
vang ditenluksn dalan ungang-undang vang iH:FEETﬁEHﬂ.J!lﬂB antars lam oalam
undang-undang yang bersangkutan antara lwm dolam undang-ondang Np. 23
Tahun TH9T Lént'm'lg Pengelelaan Lingkungan idup atav Undang undang Ne. 8
Tabun 1999 Pasal | angka 10 jp. Pasal 2 ayat 1] Peraturan Pemerintnll No, 59
Tahun 2001 tentang Lembaga Perhudungan kensumen.

Surat gugaten kelompok mongacy pada persvarlen-persvaralen vang dislur acara

Perdata yang berlaku, dan hares memuat:

*  Idemtuas lengkap dan jelas dan porwakilan kelompak.

*  [Mentitas kelompok secatn rinc tanpa menycbutksin nama anggata,

= ldentias longkap dan jelas wakit kelompak, tanpn menyebutkan nsma AN in
leelompok satu persalLL

* [demtitas kelompolk vang diperfukan dalam Joaitan deagan kewaniiban melaloulsn
pernbomizabnian.

4. Pelayanan Mediasi

e

i

Liasar Huloure:

PERMA No. 1 Tahun 2016 tentang Medias| di Pengadilan.

Mediasi dalem Persidangsn

2. Pengadilan memberikan lgvanan medissi bogl pams. pihak dalam persidangan
dan tidak dipungut biava.

L. Para pihak dapat memilih mediator berdasarkan dafiar mama mediator vang
disedinkan aleh Pengadilan, yang memuml nama medigtor diserts dedgan latar
belakatg pendidikan atoy pengalaman PR medirdor,

€. Parn pthak dapat memilih mediator yang bukan hakim. Dalar hed defikian
male bayn medistor memadt beban para pllak.



4.4

i,

o,

Jilm para pihok gzsal memilih medidtor, ketua megelia hakim akan ST
mendiuke Makim (bl pemerkss pokok perkara) .,'[*HIE-.'h‘ETF'-'-‘T’r"_I]tﬂt paita
Pengadilan yang samn untuk menjalankan lunesi mediator,

Penguehilim: menvedinkan ruangan  khusus mediast yang borsfar tertucup:
deryman tidak dipingut biays

Medins diluar Persidangan (iluar Pengaditan)

il

Masvurakat vang bersengketn dopat menyelcsaikan acieleth fnerel melilud
meidiator berasrtifikal dilunr Penpadilon.

Apabile tefab torcapal kescpakemn  perdomaian sk dapil mengajukan
Gugatan kepatla Pengadilan  vang  Herwenamg  unful  fmemperoleh Akra
Periteunman.

Pengadilan mehelbitkan Altn Perdamninn sélelah parn Ptk ranf’g-JL_[;Er_k:ﬁ_T|
mugaton meveka di Pengadilen dengan melampirkan hisil leesepakaton medias:
dinm s=rt il metlmtor,

5. Pelayanan Upaya Hukum
Pelayitian Administrasm Banding

3.1

il

@

Pengeugat atau tergugal dapst mengajukan upava huleum Banding melalio
Maniters Moda Percdlate pada Maga Pertama di Pengadilan Megerl dalam wakin
|4 femipat helas) han kalender terhitong kévunlean harmya sejuk putusan
daucapian atan diberitdhukan pade pihak vang tidek hadle

P'emobon banding harus niembivar panjar hisye permohivnan banding yang
dituangkan dalam SKUM. Panitets Muda Ferdals puds Meja Pertmmn mencatnt
dalam buku register dan  memberikan  Akia permyatasn  banding. kepada
petmohon banding wpabila panjur bisya banding talab dibavar lunas,

Pengaditan  wajily ”mm}mm;mikuu_ permohosan  bunding  kepada pibink
terhanding dalam wilttn 7 (hub) hari kalender, lerpa  perlu memanggi
diterimanya mematt handing

Pemubion handing dapat melakukan pencabutan permohonan Ldnding dergan
mange)ekannyn kepada Ketus Pengadilan Negerd vany ditands bingant oleh
pembanding  dengan menvertakan  aktl pencabutan  baod Lings yang
ditandatanzani oleh Pannesa '
Fengadilan wapb melakilian pemeriksinn perkan banding dalom jangks wakiu
b fenam) bulan termasuk proses minutasl (STMA No. 3 Tshun 1998 tontang
Penyvelesaian Perlara).

Dalam hal perkara lelah dipuits olel Pengadilan Tingkat Bandme, salinan
plitusan segorn dikiimkan kepada Pengadilan Tingkat Pertama untuk seeern
diberitahukan kepada pard pihal sejak putasan diterima oleh Penpadilan
pengaju dalam wakiu 14 lempatl belas) har

Pelayanan Administrasi Kasasi

Penggigal stau fergugat dopal mengajukan upava Mk ke meld) T
Fanitera Muda Perdata pada Meja Periams o Pengadilan Negorl dalam waltts
1 (empat belas) han kalender terhitung. kessakar harinya wejak pudusan
diueapkan atan diberitabiukan piada pikak vang tdak hadir.

Femohon atsu lermehon dilsm perkars prrmobiohsn dapat mengajukarn kasasi
dadam  wekto 14 (vmpat  belax) hari sowelah menetapan  dibentahuben
kbepadaniva

Pemolion Kasas homis metnbavar pamar permohonan kases: yong (0 ianslan
daiam SEUM. Pengadilan mencatat dalam buku register dan memberilean Aleta
permyataan Kasasi kepada pemobon kasssi apabita penjor biava kassai lelah
ditsayan Ninss,

1"&:|tnT11.11;L knsasi waph menyampoikan memori kasssl seimbar-lambatnya dolam
waktil |4 {emapt belas) hart sesudah pertyiluan  kasasl diterima pada
kepaniteraan Pengadilan negeri. Paviters’ wailb memberikan taiida terimi wins
PCTICEUMaESTT INeImor Jesse], -

Pemohon kasssi dapet moelakukan pencaliutan peiwhooan kasasi vang
dinjukan kepada Kelua Pangadilan Negeri vang ditgnda tangani oleh pemohon
kasaal dengan menvortalon Akin !’EI.‘IIZ.H:'IIH..E-E.;] Hasast yang ditandatangam oleh
Panilera.

Pengadilon wajily melakukan pomerilsasn perkara kasasi dalam jangke wakiu



8.3,

2 {enam) tahun lermasul prosss mmutal |:E'-‘F.'|"u'[ﬁ Neo, 3 'I"qhun 19598 tentang.
Penvelesaian Perkora).

Bilam hal perkum telah dipulus aleh Mahksmah Agung. Pengedilan wajils
mengirlinkan salinan putusan kepads  Pengadilan Tingkat Periams unhok
diberltabiukan kepada para pibuk dalam wakiu 30 hori sejak putusan ditorima
oleh Petigadilan penga |,

Pelayvanan Adminisiras) Peninjaean Kembali

B

Para mibak dapal mengajukan apayva MikKum Peninjeusn Kembal terlindap
FutaEan. vane telah berleeicosibn hulam letdap sesing dengon  kelentuan
vndang nndang.

Penggupat ston tergupnt dapat inengajukan Upsys hukum Peninfausn Kembal)
kepada Panitera Muda Perdata pada Moga Pertama di Pengsdilnn Negen,
Pemaohion Peninjpuan Kemball harius membayar hiaya perkara vang il uangkan
datan SEUM. Pernyvatann Perninjiuan Kembali dapat diterima hila potar dalam
SKUM telah dibayar linas.

Pencabutan  Permohanan Peninjoian  Kembal  dinjukan kepailan  Kohia
Mshlkzmah Agung dar ditandatongani olch pemohon prrriaisn kemibali,
Pengadilan wajib mengirimkan salinan pulusan Mahkemah Agune dalam hal
poerkara telah diputis oleh Meabkdmah Agung, Kejiade Pengadilan Tingka
Pertamn uniuk diberitahukan képudn para pihak dalam wakto 30 {tig pllrhg
han senk putisan diterima oleh Pengartilan pengagi

6. Pelayanan Administrasi Ekselmsi

a Mnsyarakar yang telab memiliki putusan Pengadilan’ yung berkekuatan
hukum tetap dapat mengajukan permohoain sksekusi atas PULLSAT
teraehut B

b Pemobion cksekiisl mengdjiikan pormohonan  ekselrs kepads Kotua
Pengadilan Negeri.

¢. Pengadilan harus menelapkan biava panjar cisckusi vang diten| ukan
duldm SKUM yang berlsi komponen biayn eksekus, vaity by materal
penslapan eksekusi, bisyve pembeoritabean Aanmnming tegaran tertulig
kepada Termohon Eksekusi, biava pelaksansan cksckus] fLerldiv dari
bisya r:ﬂa,ka_:mnnn cksekusi/ pengosongan, biava sila ckselousi) anglat
sita(CHJ, hiaya penyampsisn Satiman Derita Acara Sita kepada para pihuak
dan dess/lkelurahan, biava pemberitahvan dan pEesiatan ekaekuys e
Badan Mevtanahsn Nasional (BPN) dan bisve sews kindaraan,

di Pengathilan  haros  segern mengelearkun  penetapan elaeksi selak
permohonan  dilerima. Penctapan  (ersebint menyatnkan babwe
pormotinmen elsekus tersebil -:I.r:\]'.'ml'. disksekusi (exeeutable) atau tidak
iligpal dielesal L (non exerutahle),

¢, Jika aetelah ditempuh langhali-langkaly sesuai keteniua sery nckargan den
termyata piliak yang kalak terap tidak man melaksanakan purussan lalkin,
ke Ketua chr;g:r_ci_i!un membual pepctapan ekeckusi

£ Memehon rkﬁekum wajib remboyvar pasiar terlebih dafiali agar ekackumnl

dapat dilaksanakan. Jika binve tidak menculup maka Femohon dapit

dimintalean  biaye (embahan  pelaksannan  eksckusi aleh Parigndilan
dengan diseriat tanda bl permbavaran berikul mincian komponern -‘rﬁpyn

Selmp perintah cksekuli yung dikeliprkan olel Ketia Pengadilan harus

dalam bentuk tertulis dan memperhatikan tenggnyg waktu yong cukup

sekurang Kuririgmya 2 (Uga) hari seleliom pelnksanaan elkschkusi

m

B. Badan Pidana
o Pelayanan Mersujangan
i,

Pengadilan menyediakan rusng tunggu khusus vang terpisah di Peogadilan

g rerdalown S koo sa ki o] jil:ca diperlukan serta jaminan. kesmanan
yamg memadal. Jika el inl tidak dimungkinkan, maba 'L‘nrr.gad_ilun alean
mengatur tempal terpisah disesuaikan dengan kondisi di‘F::ng:x;llla.n sctem pat

Brleal alau korban dopat mengajukan permintasn kepada Magelis Halam aniulk
mendaputkan pemeriksaan terpisah tanpa kehadiren salah sstn piliak apatiila



vang. bersingkotan mérasa terlekan atay  levintimidasi securn prikologis.
Majehs Hakim  alan mempertimbangkan pernolonan terschut  denpan
memperhatikan kendisi psikologis pamolion.

FPengadiian wajily menyelasikan perkara pldune dengan mumperhatikan janeks
wally penalianan, Terdakwa wajib dilepasian dan tahanan fiko janpky batas
wakty penalanan terlampui,

Serars khusps jangks wolth peovelesnian puorkarm prade perleara piduna adalah selagal

Lerikat ¢

B

Petkars pidana vmum harus diputus dan disclesaikzn paling lamp 6 (enam)
bulan sejak perkara didaftarkan e Jaksa Peiniut Usnuin duls hal tenukwn
bdak ditalumn.

Perkara pidand vang terdalowanya paling lams |0 [sepulub) harl sobelum muss
tdlanan borakhlr, '

Jangka  waktu  penyelesidan perkam pidana kbusus  dilokukan sesuai
ketantuan Undong-Undang

Pengadilan  wajth  menginmkan  putusan pada tmgkal  Banding  kepado
Trhﬂru]f:wnf Kuasa Hultumnys paling lame 17 {taioh Tclas) Wari scholum s
tnhanan berakhir

IMenpadilon wajib menginmkan potusan pidana pada tingkal kssasi kepuda
Terdakwa (Kunsa Hukumnya 7 (lujuh) hard seblum hiasa tahanan Hais
Pengadilan waiib menyumpaiian salingn putysan pidang dalam jangka wakm
pating lambal 14 (empat belas) harl kerjn g2jak pulusan divcupkan kepads
kejaksaurt, Lembags Pemasyrralan/Rumak Tahanan Nesars, Penvidik dan
Terdakwa/Pohasstial Huloumnya

Pengadlian wajih menyampaiokan petikan puiusan pidaps kepads Terdakwa
Han JPU sepera setelah putusan dincaplan. Apabila putnsan diveapkan pada:
gore hari maks menvapailan petikan putusan dilakukan padd hiirt leerja
berikinya.

2. Pelayanan Sidsng bag Anak yang Berbigdapan dengan Hulaim

fi.

Masar Hukom:

Unilang-Undang No. 11 Tahun 2012 tentang Sigiern Peradilan Fidana Ak,
Undang Undang No- 23 Tahun 2002 lentang Petlindungan Anak '
Peruzadilan waiib menyediukan ruang (ungegu dan rusng slifang khnsus untuk
peEsicanean analk. '

Hethim wajity untulk melindungl hak privasi anak dan menghmdarknn anak dar
felanan paikologis. maks dengan menyelengearaksn aidang dalam mianzan
ISR '

Hakim dalam sidang amal tidalk mengenakan toga.

Hulﬂm wajilh memastikan adanve dempingan dar ormng tun atey wuli/ kg
tug asuh ateu penasihat hukm atau Bimbingan Pemagsvaratan (HAPAS) untuk
mendampingl dan menjelaskan berbagai hal ¥Rty bermanlaat bagl kepentingan
anak i persidangan.

Dalam  hal  diperluken pesihian maks keputusan menahan hevens:
memperimbanpgkan detpsn sungguh-sungeuh in.ll:_umtinga_n st atay

kepentingan masyarakat. Tempat penahanun bagh anuk dipisshkan dorl orang
dewsa.

3. Pelavanan Pengajuan Pangguhin atau Pengalihan Penabuman

.

Ti"tﬂukﬂ.ﬁ!'l’tr&mgknﬂ‘tﬂuaﬂmt Hiokumnva Japat mengsjukarn permahonar
perinngeuhan atau pengalihan penahanan secara Hsan didepan Majelis, atal
serare lertualis denjan surnt permehonun: ditunjukean kepada Malelin Halam
Sumt  pormohonun  tersebul  harus  menvebulkian  alasan disjukannya
ponan gEnipn penahamnan

Terdakwn / Penasihs Hukum/Keluargs/Wali  dapst  memberikan  miminan
penangguban aau pengaliten penalinnen beripa jaminan wsne dan jaminan
nrang_.

Terdalows  Tersangka [ Penggilne Hiumnyn  harus  menyobutloom besarnys
Jammnan uang dalan Penctapan Pananggihian atay Pongallhan Penaharan.
Pengrdilan wajib monvimpan uang tersebut di Kepanitersan Pengaditan Negeri

dan bukli setormyva diberikan pada terdalows ftersangla sty leelusrpa atan
lodass hukarmnya



Terdakown/Tersangka?Ponaslhal - Hulumiya  wallb  membaat [eTnyAtaa
lepada hakim babws ia bereedla bertanpzung jawub apabils lerdakown VATE
ditulian mebaribon dirl, |39 ]lam penﬂanmfpm'nmap penanggulian penahbuanan
tersebial hars discbuthkan ientitas secarn jelas Jdun besarnga LT YR
harus ditanggung penjamin

Terdalows [Merssmgha /Penasthar  hakum hanya dapat mengambil juninon
uang kembeh fika telah terdapar Putusan wang borleelagitian hulum el

4. Pelaynnan Sidang T'indak Pidann Ringan/Tiiang

-8

C

Perpwlangan  anhik  perkars  Ringan  dan pelanggaran  laliz  Hitas
diselenggaraican 1 [saty) hart dafain 1 {satu] mirpzy pada han tertentn. Dalam
komdist lertentl Pengodilan depat rrren:,.-r'.]::ﬁggmkml sidang perkara Mdane
Rmgan dan pelangeiaran Inli' Untes lebih dan | {zatu) kali datam | (saty)
miingsu,

Pergadilan melaksanakan Sidang Vikang di Pengadilan pada waktu yong lelah
ditentizkan.

Progadilan melaksonakan Sidang Tilang- di Pengadilan berdasarkan Perma
MNomor 12 tabum 2016,

Pelanggar dapat mendatang Pengadilan pada walktn vang ditenluknn fRreebiul
dengan membawa bukn pelangspran.

Fengadilan  mengumumkan’ doden  tilang  vang  dimupt  peds [Ha e
poopamuman atad didepun rodng sidang dan melalui Website  Penpaeilon
[ Lertbrmih P T b dren_ i),

Segera wolclsh hakim memutus jumlab derda, Palangzar dapg) mengambil
Liiane buleth Kepnda Jakan,

5. Pelipynnan Pengajuan Upays Hulkaa

L

M.

la.

5.2,

Ta.

Peluyanan Administrasi Perkarm Handine Pidana

Terdakwa/Pénasihat Hukumnyva dapat mengajukan  Permahonan binding
ehalan walktu ¢ (tnjuh) han sesudab porosan diistitikesm, otau selelal PUT nan
tiberitatnikan keparls texdalowa vang tidak hadic dalam TRETIZLCE AN PIUTu s
Dedam bal jangka wakiu terseln! terfampii  maika permuhionan. banding
tersebut akan ditelnk oleh Pongadilan dengan membual sumt Kelorangan
perimchonan bahding.

Terhadap Permohon bandimg =ah memenlsi prosedur dan wakty ditetnphan,
Panitera harus membuatkan aktn permvataan banding yung ditandatangani
oleh Panitern dan pemohon bandine, serta diberitahukan kepade wwrmohon
banding.

Setlap penetimuan permohonan handing vang: disguban dalam bal terdakwa
ada  dalam tehenan, Ketus Pengadilan  Neseri hards tnglaporkian  poda
Pengadilan Tinggi terntsng permahoman tersebul paling lambat 2 b,

Seboum berkas porkara dikinm ke Pengadilan Tinggi, emehon dan termahion
banding wanh diberi-kesem paan untuk wempelajari berkas perkam seflama 7
[tuguh) Tears

Selama perkara banding belum diputus oléh Pengnditan Tii_:mxi. prermmolio
Beacding dapat dicabut sewaldi-wakiy, dan dulam hel vang sudah dicabul.
prinohon tklak boleh mengajukan pemmohonan bonding lag, kecuali masih
dalam lenggang wakiy masa pengaiuan banding.

[Yalam hal perkara boleh diputus olch Pengadilan banding, salinem putisssn
diklrim kepada Pengadilan Negen uintuk diberitahukan kepuda terilidbws dan
Ponumiut Ummum, yang: untok jte Panilera membust akts jremboritatiuin
(ilismn dalamm waktu pading loma 2 (eliim) .

Palayanpn Administrass Perkara Kasasi Piins

Terdwhwa( Venasilnr  Hukumnya  dajmt mengajulan  Permohonan  kasasi
keparla Pamiters selambat lambatiya dalam wakia 14 {fempmt lielas) har
srsudah pulusan Peipudilsn dibediEbiokan kupada terdukwa/ Penuntar Urmom
dan selanjutiya dibuatkan akta permohanan kasdsi aleh Panitera,

Permuhonsn’ kasasi vang melewati tenppang waldu tersebut, tidak dopil
ditErdrre



i,

Datam (eiggang waklu 14 fempat belas( Hari sefelal permobonan kasasi
dimjukean, permohon kasasi harus menyerahkan memor knsssi dan tambalan
rerort kasasi fika ada), Untuk ﬂu-pnlu.g:_i_.ﬁ membuat alifa tands enma
memont Mlambahan memord,

Dalam hul prmohon kasasi adalah terdalavn yang kurang memahami hukm,
Pelaksana  layanun  Pengadilan  (Paniters) wailb menanyakan Hlasan o
mrnEmjukan permohonsn tersebut dlan unfuk il Panitess meneatat alisan
permohonan kasws.

Paniters momberiiahukan tembusan memori kusasi kepais pilak termohon
dan pntisk iU petuges membuat tands oo,

Termohon Kasas dapat mumgdivkah kontta memon kasast. Dalam  hal
Termohon dopal méngsjolan kontra memur kasasi untek iy Paniters
meinbietikan Surat Tands Terima,

Selama perksrs kasasi belum dipiiy olely !'l-_i‘flr;h&amah Ay pemobom kasass
tapat dicabul pleh pemoben. Dalam hal pencabutan dileknkan olel Kossa
ik terdakwa, harus mendapat persetuuan terlebih dabuln deri terdalowi
Atps pencabutan ferschyut, Vanilerm membual skte pencaboton s VI
ditemdatangani oleh Pamtera, pihak yang mencaliut doan dikeldhul olE=h Betun
Pengudilan Neger. Selanjutnya kata tersehut dilevim ke Mahlkamah Agung,
PHalum bal perlarn telah  dipotos. Mabikamah Apung wapl mengivimkan
saliman  putusan  kepada Pengadilan Negedi untuk  dibesitahikan kepatla
terdubwea dan Penuntdt Umiim, paling lambat dalam wekiu 2 {duid) bari untude
perkara vang berdasarkan oleh peratuman perundang-undangan harus selesa)

tdletlam Walctt 30 [tigu pulith| hiari dan 2 {duza) bulan untuk perkara VATIE
biersifat priocilas.

- Pelayanan Administrasi Peninfapan Kembali Pidens Permohotan

Peninjawan Kembuli dari terpidana atay ahh warksnye diterima eh paniliee
Muiks Pidana dan dibuatkan Alts Pernvatoan Peninjouan Kemboli sevis diesta
tllam bukw Muky Regrster, Panitera Muda Pidand skan memberikan lamis
torima kepada Pemabion, -
Dalum hal terpidena selak pemohion Peninjauan Kemball kurung mematiams
Fakum, Panirera wejih menanvukin dan mencatat alasan alasan dalam Akio
Pernyalaan Peninfaiarn Kemball sertn dicatar dalam Snku Register
Dalam-tenggang waldt 2 (Huw) kerja setelah parmohonan PR, Ketue Pengadiian
Negerl wajith menunjuk Majelis Hakim yang tidak momerikan perkars sermda,
urtilk memeriksas dan memberikan pendapat apaksh alasan permohons
Penimjausn Kembali telah sesual dengan ketentuam Undlang-Undanp.

Dalam tengounz wakm 14 (empat belast har kena Majelis Hakin pada
P&ngﬁ;jilnn Negeri memonksa apakah permoliogan PK telah  memenuhi
persyammtan. Dalam pomeriksaan tersebul, lerpidana stau alil warisnva dappt
didamping elel Penasehst Hokom dan Jakss veng dakan hal ind bukan datam
kapasitasnya schegal Penuntut Uminm dan dapiEl m-.:n;.-urn;mikm'::i-prmi'uputr:fn.

B, Petayanun Administras Gras

a.

Terpidana fPenasibat  Hukuwmnve  dagist mesEajukan permohnaran Erag
terhatdap putisgan Pengaclllan yung telah mempunyar kokuatan halam leiam
lopada Presiden ebeara terfulis,

Datam hal pldany vang dijaluhkan gillalsh pidana man permohnnan Geasi
dapat digjules tanps perseiujuan terpidans.

Putusan Permidanasn yang dapat dimehonksn prasi sdalsh: Pidana Miali,
Piidanar seumur hidup dan pidana penjara minimmal 2 () taburn.
Permohonan Grast tidak dibatasi oleh tengpanyg walkty,

Ifermibonan Gras disjukan kepada Presiden melalud Ketua Pengadilan Negeri
yamg memutus  perkara padil tingkat pertama dan atan  lemakhir VAT
citeruskan kepada Mahkamah Agung RL

Panilemm  wajlb  miomboat Alta Penerimnan  salinan  Pérmohenan Gr=si,
selargutnye berkas perkara besoria permohonan Grasi ki,



Ke Mahkamah Apung. B Apsbils Permohonan  Grasi lidal memenuhi
permyaratan, Panitern membuar Ak e Penolokan permohonan G,

Ditetaplkan of Sih)ps
Pracly e U Ml 20025




